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 برنامج الحضور والانصراف

، يتكامل مع عمل قسم الموارد البشرية ويقوم نصرافوالاهو نظام لمتابعة أوقات الحضور      

 والغياببتحليل حركات الدخول والخروج لكل الموظفين واحتساب عدد ساعات العمل والتأخير 

 يحتوي البرنامج على قسمين رئيسيين

 عداداتالإ -1

 ومنها:يحتوي هذا القسم على الاعدادات الاساسية للبرنامج 

 الورديات: -أ

شاشة خاصة بإضافة الورديات بحسب حاجة العمل، تحدد بها ايام العمل للوردية وساعة 

 لتأخير والانصراف المبكر بدايتها ونهايتها وكيفية احتساب ا

 

 
 

 دوام الموظفين: -ب

شاشة خاصة بإضافة الموظفين للورديات التي تم تسجيلها ليتم احتساب الحضور والانصراف 

 للموظف بناءً عليها

mailto:info@araabtech.com.sa
mailto:o@araabtech.com.sa
http://www.araabtech.com.sa/


 
 

 

CR     1010935402 

info@araabtech.com.sa 

www.araabtech.com.sa 
920011254 

 
 

 

 العطلات السنوية: -ت

 الوطني(اليوم –عيد الاضحى–الفطر )عيدشاشة خاصة بإضافة العطلات الرسمية 

 
 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@araabtech.com.sa
mailto:o@araabtech.com.sa
http://www.araabtech.com.sa/


 
 

 

CR     1010935402 

info@araabtech.com.sa 

www.araabtech.com.sa 
920011254 

 

 الشهري: انشاء التقرير -ث

يتم انشاء التقرير بحسب الفترة المختارة ويتم فيها احتساب التأخيرات والغيابات وترحيلها 

 لمسيرات الموظفين لنفس الفترة المختارة.
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 التقرير الشهري: -ج

يتم فيه توضيح اسماء الموظفين وعدد ايام الحضور وساعات العمل وعدد ايام الغياب وعدد 

 وترحيلها لمسيرات الموظفين عتمادهالإساعات التأخير لكل موظف 

 

 
 

           

 

 

 الحضور والانصراف: -2

يحتوي على التقارير الخاصة بالحضور والانصراف ويمكن طباعتها كتقارير تفصيلية او 

 اجمالي لموظف معين او عدة موظفين 

 حضور وانصراف الموظفين: -أ

كما يمكن تعديل حالة  والانصراف،وقت الحضور  الموظفين،تحتوي هذه الشاشة على بيانات 

وارد البشرية لتسجيل الاجازات حالة عدم استخدام برنامج الم )فيحضور الموظف 

 والانتدابات(
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 مزامنة الحضور والانصراف: -ب

 

يتم بها سحب الحركات من اجهزة البصمة التي لا تدعم المزامنة التلقائية ويمكن عن طريقها 

 المزامنة لموظف معين او لجميع الموظفين
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 تقرير الحضور والانصراف: -ت

 وعة دوام معين او ادارة معينة او موظف معينممعينة لمجهو تقرير تفصيلي خلال فترة 
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 جمالي الحضور:إتقرير  -ث

 

جازات والغيابات والتأخيرات لموظف معين او دوام يام الحضور والإأجمالي بعدد إهو تقرير 

 معين او مجموعة موظفين
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